Abrechnung von Reisekosten

Antragstel ler: (Name, Vorname)
Schule:

[] Dienstreise

Grund der Reise:
Bankverbindung:

] Fortbildung SOy,
)
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nur linke Spalten ausfiillen, wenn eintégige Fahrten oder mehrtégige Fahrten mit Ubernachtung

alle Spalten ausfiillen, wenn mehrtétige Fahrten mit taglicher Hin- u. Riickfahrt (ohne Ubernachtung)

Antritt der Reise
am Wohnort/an der Dienststelle

Beginn Dienstgeschaft

Ende Dienstgeschéaft

Ankunft am
Wohnort/an der Dienststelle

Datum

Datum

Datum

Datum

Ort

Ort

Ort

Ort

Uhrzeit

Uhrzeit

Uhrzeit

Uhrzeit

Antritt der Reise Datum Ort Uhrzeit
am Wohnort/an der Dienststelle

. . . Datum Ort Uhrzeit
Beginn Dienstgeschaft

. . Datum Ort Uhrzeit

Ende Dienstgeschéft
Ankunft am Datum Ort Uhrzeit
\Wohnort/an der Dienststelle

Mahlzeiten:

gegen Entgelt
Anzahl

unentgeltlich
Anzahl

Frihstiick

Mittagessen

Achtung: Bei mehrtagigen Dienstreisen/Fortbildungen, mit tégl. Hin- u. Ruckfahrt,
muss ab dem dritten Tag die Fortfihrung obiger Aufstellung auf einem extra Blatt
beigefligt werden.

Abendessen Ubernachtungskosten: (Belege beifligen)
Ubernachtung ] ohne Friihstiick ] mit HP
] Schulwerk d. Dioz. Augsburg ] mit Friihstiick ] mit VP
[] Umlegung auf Schiiler Ho6he Ubernachtungskosten € [] private Ubernachtung
[] auRenstehender Dritter
L Fr_elplatz Nebenkosten: (Belege) €
] private Person
Fahrtkosten:
[] 6ffentl. Verkehrsmittel (Belege) von: nach: €
[] Wegstreckenentschadi- [] keine triftigen Grinde
gung (PKW) [ triftige Griinde: (Bitte erlautern)
Hinfahrt Anzahl km:
Rickfahrt Anzahl km: Gesamt k:
von: nach: Gesamt km:

[ Mitnahmeentschadigung:
(wenn Beschéftigte des Schul-
werks mitgenommen werden)

folgende Personen
wurden mitgenommen:

Ich versichere die Richtigkeit und Vollstdndigkeit meiner Angaben. Die geltend gemachten Kosten sind mir tatséchlich entstanden. Der Antrag auf Genehmigung der Dienst-/Fortbildungsreise liegt bei.

Ort, Datum

Unterschrift Antragstelle/r

Ort, Datum Unterschrift Vorgesetzte/r
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